
令和６年度 図書搬送業務委託仕様書 

 

 

【1 委託業務内容 】 

  那覇市立小中学校、那覇市立図書館、まーいまーい Naha 及び那覇市立教育研究所図書室が所蔵する図

書資料等の相互貸借の搬送業務を行う。 

【2 搬送日及び時間 】 

(1)搬送の曜日と回数は下記のとおりとし、変更が必要な場合は協議の上定めるものとする。 

  搬送曜日は原則として火曜日・木曜日とし、年間搬送日数は予備日を含め 80 日とする。 

別添「令和６年度 搬送業務委託年間予定表」（予備日 1 日は搬送冊数・場所が多い場合に調整する） 

ただし、搬送予定日であっても搬送物のない日は、搬送費の支払い対象としない。この場合発注者は、

前日の正午までに受注者に電話で通知することを要するものとする。 

※暴風警報の発令等により業務開始から学校や図書館が臨時休校・休館となる場合は、その日の搬送業

務は取り止めとする。 

※学校、図書館が感染症の予防上、臨時休業の措置が取られた場合は、業務上搬送の必要がある場合に

限り搬送業務を行う。 

(2)搬送時間は、原則として９時から１６時までとする。 

【3 搬送場所 】 

 別添「令和６年度 図書搬送業務委託 搬送箇所一覧表」のとおり 

【4 搬送方法 】 

(1) 那覇市立教育研究所にて、搬送日前日の１１時までに、翌日の搬送先一覧「搬送業務日誌」を受託者へ

メールにて送信する（メールが無い場合は FAX） 

(2)搬送先の巡回ルート設定は受託者が行う。 

(3)受託者は、搬送日に「搬送業務日誌」にある搬送先を巡回する。 

(4)各搬送先にて、図書資料の受け渡しを行う。受け渡しの際は、搬送業務日誌に立会い者のサインを受け

ること。 ※小中学校では、原則：図書室となり、図書担当が不在の場合は事務室。 

(5)搬送終了後は、教育研究所に搬送業務日誌を引き渡す。なお、メールまたはＦＡＸで搬送業務日誌を送

付し、月末にその月分すべての原本を提出しても良いものとする。 

注 1 搬送業務中、学校等への車両の出入りには特に注意をはらうこと。 

注 2 搬送業務中、車両を離れる場合は必ず施錠をすること。 

注 3 誤搬送については、責任を持って対応すること。 

注 4 搬送は、受託者所有の車両で、貨物軽自動車運送事業経営届等がなされている搬送（運送）業務を遂行で

きる車両で行うこと。 

注 5 搬送業務を遂行するにあたり、調整事項が生じた場合は必ず教育研究所と協議のうえ解決すること。 

【5 事故等について 】 

(1) 搬送業務中の事故により業務の履行が不能になった場合は、直ちに代替の搬送を行うものとする。 

(2) 搬送業務中の事故等による図書資料の損害については、受託者の責任において負担すること。 

【6 その他 】 

(1) 損害賠償保険の加入 

搬送業務の実施にあたり、図書館資料に損害を生じた場合の損害賠償のための保険に加入すること（本

契約後に保険証等の写しを提出する）。



令和６年度 図書搬送業務委託 搬送箇所一覧表 

小学校 36箇所 中学校 18箇所 市立図書館 7箇所 まーいまーい Naha1箇所 教育研究所 1箇所 合計 63箇所 

特段記載がなければ全て那覇市内の住所 

  
学校名 住所 

   
学校名 住所 

小

学

校 

1 安謝 安謝 2丁目 15番 28号 
 

中

学

校 

1 安岡 銘苅 3丁目 10番 26号 

2 城東 首里石嶺 2丁目 74番地の 1 
 

2 首里 首里汀良町 2丁目 55番地 

3 城北 首里石嶺 1丁目 162番地 
 

3 真和志 字大道 158番地 

4 城西 首里真和志町 1丁目 5番地 
 

4 石田 繁多川 5丁目 17番 1号 

5 城南 首里崎山町 4丁目 35番地の 2 
 

5 那覇 松山 2丁目 24番地 1号 

6 真嘉比 真嘉比 1丁目 17番地 1号 
 

6 上山 久米 1丁目 3番 1号 

7 泊 泊 2丁目 23番地の 9 
 

7 神原 樋川 2丁目 8番 1号 

8 大道 字大道 146番地の 1 
 

8 寄宮 長田 1丁目 13番 65号 

9 松川 松川 1丁目 7番 1号 
 

9 古藏 古波蔵 4丁目 8番 1号 

10 識名 識名 2丁目 2番 1号 
 

10 小禄 字宇栄原 2丁目 23番 1号 

11 壷屋 牧志 3丁目 14番 12号 
 

11 松島 古島 2丁目 11番地の 2 

12 若狭 若狭 2丁目 16番 1号 
 

12 城北 首里石嶺町 1丁目 112番地 

13 神原 樋川 2丁目 7番 1号 
 

13 鏡原 鏡原町 36番 1号 

14 真和志 寄宮 3丁目 1番 1号 
 

14 松城 繁多川 3丁目 15番 1号 

15 与儀 与儀 1丁目 1番 1号 
 

15 仲井真 字仲井真 189番地 

16 城岳 楚辺 2丁目 1番 1号 
 

16 金城 金城 4丁目 4番地の 1 

17 天妃 久米 1丁目 3番 2号 
 

17 石嶺 首里石嶺町 2丁目 109番地 

18 開南 泉崎 1丁目 1番 6号  18 若夏学院 首里大名町 3丁目 112番地 

19 垣花 山下町 17番 1号 
 
市

立

図

書

館 

1 中央 寄宮 1丁目 2番 15号 

20 小禄 字小禄 1150番地 
 

2 ほしぞら 安里 2丁目 1番 1号 

21 高良 高良 2丁目 12番 1号 
 

3 小禄南 高良 2丁目 7番 1号 

22 宇栄原 字小禄 1066番地 
 

4 首里 首里当蔵町 2丁目 8番 2号 

23 松島 古島 2丁目 30番地の 12 
 

5 若狭 若狭 2丁目 12番 1号 

24 古藏 古波蔵 1丁目 33番 1号 
 

6 石嶺 首里石嶺町 2丁目 70番 9号 

25 上間 長田 2丁目 11番 60号 
 

7 繁多川 繁多川 4丁目 1番 38号 

26 大名 首里大名町 1丁目 49番地  まーいまーいNaha 字上間 549番 1 

27 石嶺 首里石嶺町 4丁目 360番地の 8 
 
教育研究所 字大道 146番地の 1 2階 

28 仲井真 字仲井真 173番地 

29 金城 金城 4丁目 3番地の 1 

30 曙 曙 2丁目 18番地 1号 

31 小禄南 小禄 4丁目 14番の 1 

32 真地 字真地 313番地 

33 さつき 宇栄原 1丁目 12番 1号 

34 銘苅 銘苅 2丁目 3番 20号 

35 天久 天久 1丁目 4番 1号 

36 那覇 前島 1丁目 7番 1号 



 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

〇 〇
昭
和

〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

〇
憲
法

み
ど

こ
ど

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

〇 〇 〇 〇 〇 〇
慰
霊

〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水

〇 〇 〇 〇
海
の

〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

山
の

〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

〇 〇 〇 〇
敬
老

〇 〇
秋
分

振
替

〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木

〇 〇 〇 〇
ス
ポ

〇 〇 〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

文
化

振
替

〇 〇 〇 〇 〇 〇
勤
労

〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金
元
日

〇 〇
成
人

〇 〇 〇 〇 〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

〇 〇
建
国

〇 〇 〇
天
皇

〇 〇

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

〇 〇 〇 〇 〇
春
分

※ については搬送依頼の締め切りが休日前の平日11時
⇒
⇒ 予備日 1 日
⇒
⇒
⇒

2025年1月14日依頼分 ⇒ 2025年1月10日期限

9月24日依頼分 9月20日期限
11月5日依頼分 11月1日期限

79
年度末報告期間

年間 80

2月

日数

7

3月

日数

5

12月

日数

7

1月

日数

8

10月

日数

8

11月

日数

8

8月

日数

2

9月

日数

8

6月

日数

8

7月

日数

6

令和6年度　搬送業務委託年間予定表

4月

日数

3

5月

日数

9

7月16日依頼分
9月17日依頼分

7月12日期限
9月13日期限

次の 火,木
4月30日依頼分 4月26日期限

春休み

秋休み

春休み

説明会予定

夏休み

冬休み

冬休み

夏休み


